Jubliczny Zespot Szk '
w Suskowaoli Zalgcznik do Zarzadzenia nr 7/2022/2023
suskowala 74, 26-670 Pior Dyrektora PZS w Suskowoli z dnia 3 kwietnia 2023 1.

4 o T
tel. 48 612 16 45

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
w Publicznym Zespole Szkot w Suskowoli

1. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1082 z pozn.
zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (t. j. Dz. U.
z20201. poz. 1604).

3. Bezpieczna szkota - Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie bezpieczeristwa

Jizycznego 1 cyfrowego uczniow, Zbiér rekomendacji i wytycznych dla dyrektorow szkol
i organdw prowadzgcych szkoty, Departament Wychowania i Ksztatcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej, Warszawa, wrzesien 2019 r.

IL. Definicja

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie wywolane przyczyna zewnetrzng, powodujgce uraz
lub $mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie
szkoly lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opickg nauczycieli).

IHI. Cele i zakres procedury

1. Zapewnienie profesjonalnych dzialan nauczycieli i innych pracownikéw Publiczne;j
Szkoly Podstawowej w Suskowoli, gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg
opieke 1 niezbedng pomoc.

2. Procedura szczego6lowo przedstawia zagadnienia dotyczgce kolejnych czynnosci
wykonywanych w razie zaistnienia wypadku ucznia pozostajgcego pod opieka szkoty.
Prezentuje réwniez terminy wykonywania poszczegdlnych zadan przez dyrektora i inne
odpowiedzialne osoby oraz zawiera wzory niezbednej dokumentacji.

1V. Osoby odpowiedzialne
1. Dyrektor szkoty
2. Nauczyciele

3. Pracownicy niepedagogiczni

V. Opis dzialan

1. Postanowienia ogolne:

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku ucznia:




a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w  szczegdlnosci udzielajac
poszkodowanemu pierwsze] pomocy oraz, jesli zachodzi taka potrzeba - sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego pracownika szkoly. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do
osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankejg karng.

Ogdlne zasady postgpowania priy udzielaniu pierwszej pomocy poszhkodowanym
w wypadkach - zalgcznik nr 1.

b) w sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktdrym sg lub bedg prowadzone zajgcia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw,

¢} pracownik niezwlocznie powiadamia o zaistnialym wypadku dyrektora szkoly,
Spolecznego Inspektora Pracy oraz rodzicow lub prawnych opiekunéw
poszkodowanego ucznia, wykonujac skuteczne polgczenia telefoniczne.

d) w przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem lub prawnym opiekunem
nauczyciel sporzadza notatke w dzienniku, a nastgpnie ustala z dyrektorem szkoly dalszy
plan dzialania.

e) jesli nauczyciel ma pod opiekg innych ucznidéw, a istnieje potrzeba pozostawienia ich celem
udzielenia pomocy poszkodowanemu, wowczas prosi on o nadzér nad pozostalymi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali lekcyjnej lub innego pracownika szkoty.

f) pracownik ma ebowigzek pelnego informowania dyrekcji szkoly o dzialaniach podjetych
przez niego w zwigzku z zaistnialym wypadkiem ucznia, tak aby dyrekcja miala pelng
wiedze na temat tych dziatan 1 mogla wyda¢ decyzj¢ w toku postgpowania, ze szczegolnym
uwzglednieniem sytuacji niemoznosci powiadomienia rodzicéw poszkodowanego ucznia,
badz watpliwosci co do rodzaju urazu 1 koniecznosci wezwania stuzb medycznych.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

a) rodzicow lub prawnych opiekunéw poszkodowanego;
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

¢) spolecznego inspektora pracy;

d) organ prowadzacy szkole;

e} rade¢ rodzicow.

2. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora owiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien, o ktdrych mowa powyzej, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajac date 1 godzing powiadomienia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia
o wypadku.

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
powiadamia rodzica/opiekuna prawnego ucznia o zdarzeniu i ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego,
b)potrzebe wezesniejszego zgloszenia si¢ rodzica/opiekuna prawnego po dziecko,
¢) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.




Informacjg o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszeza rowniez w
dzienniku zajec.

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywad
powiadomieni przez szkole rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi konieczno$¢ hospitalizacii,
rodzice jadg razem z dzieckiem do szpitala.

Jezeli rodzice nie dotarli do szkoly przed odjazdem karetki pogotowia (cigzki wypadek,
osoba wymagajgca natychmiastowe] pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala
dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoly. Informacje o powyzszych
ustaleniach przekazuje si¢ rodzicom/ prawnym opickunom ucznia oraz dokumentuje.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy),
gdy nie ma kontaktu z rodzicem lub opiekunem prawnym, dyrektor lub upowazniona
osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku, gdy rodzic nie przybedzie na
miejsce zdarzenia, tj. do odjazdu karetki pogotowia, opiek¢ nad poszkodowanym w
drodze do szpitala 1 w szpitalu do momentu przybycia rodzica lub prawnego opiekuna,
przejmuje dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.

10. W przypadku zaistnienia wgtpliwosci co do rodzaju urazu i koniecznosci wezwania

1.

stuzb medycznych zawsze nalezy si¢ skonsultowaé z dyrektorem szkoly w celu
ustalenia dalszego post¢powania zgodnie z poleceniem dyrektora szkoly, badz w
razie nieobecnos$ci lub braku kontaktu z dyrektorem szkoly pracownik zawsze
wzywa pogotowie.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnodcia techniczng pomieszezenia lub
urzgdzen, czy wyposaZzenia, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Do czasu
rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoly zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgey dopuszezenie
0s6b niepowolanych. Ma to na celu uniemozliwienie dokonywania zmiany polozenia
maszyn i innych urzadzen technicznych, jak réwniez zmiany polozenia innych
przedmiotdw, ktore spowodowaty wypadek lub pozwalajg odtworzy¢ jego okolicznosei.

12.Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opickun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

3. Zespol powypadkowy

1.

Dyrektor szkoly powoluje zespdt powypadkowy.

2. W sklad zespolu powypadkowego wchodzi z zasady pracownik stuzby bezpieczefistwa

i higieny pracy oraz spoleczny inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udzial w pracach zespohu jednej z
0s6b — dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoly lub placéwki
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w dzialaniach zespotu
nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, ani
spoteczny inspektor pracy, w sktad zespolu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bhp.

Przewodniczgcym zespohu jest pracownik odpowiedzialny za bhp w szkole, a jezeli nie
ma go w skladzie zespolu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie ma ani
pracownika stuzby bhp, ani spolecznego inspektora pracy, przewodniczgcego zespolu
sposrod pracownikow szkoly wyznacza dyrektor.

W dzialaniach zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora oswiaty lub rady rodzicow.




4. Postepowanie powypadkowe

1.

2.

L

9.

Zespot powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacje powypadkowa.

Rozmawia z uczniem (w  obecnosdci rodzica/opiekuna  prawnego Iub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokol przestuchania
Rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przeshichania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przesluchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokol przeshuchania odczytuje sic w obecnosci
ucznia — swiadka 1 jego rodzicow/opiekundéw prawnych.

Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku.

Uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktdrego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzy! sie wypadek

Uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazeit i okresleniem rodzaju
wypadku.

Sporzadza protokol powypadkowy nie pdZniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokol powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoly. Wzoér Protokolu wustalenia okolicznosci i przycgyn wypadku
ucznia stanowi zalgeznik nr 2,

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastapié w przypadku, gdy wystgpia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu
W Wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

10. Czlonek zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

11.Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez

rodzicow/opiekunow prawnych ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakoficzone.

12. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:

a) poszkodowanego,
b} szkoly, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
¢) organu prowadzgcego [ub kuratora oswiaty (na zadanie).

5. Postepowanie powypadkowe

1.

W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokoél, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalenr protokolu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokolu).

Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczgcemu zespolu: ustnie i wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokofu lub na pismie.

Zastrzezenia mogg dotyczyé w szeczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosei istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkofe.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:




a) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
b) powota¢ nowy =zespol celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
6. Dokumentacja

1. Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor szkoly — Zalgcznik nr 3.

2. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach 1 podjetych dzialaniach profilaktycznych zmierzajagcych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

VI. Techniki i narz¢dzia monitorowania

1. Kontrola stanu obiektow szkolnych (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku) i terenu szkotly
(infrastruktura zewnetrzna) pod katem bezpiecznego korzystania.
2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkdw, protokoly powypadkowe).

VII. Sposoby gromadzenia danych

1. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokoly pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewngtrznych uprawnionych do kontroli.

Opracowala: Zatwierdzila:
Dorota k
Spec}alis ds. bhp C}

/




Zalgeznik nr 1
do Procedury postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamig¢tac, Ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowiazkiem kazdego (art. 162 Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 1. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1138 z pdzn. zm.).

Zasady ogdlne.

1. Zachowa¢ spokdj 1 krotko zastanowié si¢ przed podjeciem dziatania.

2. Usungé poszkodowanego z rejonu zagrozemia 1 zabezpieczyé przed czynnikami zagrazajgcymi
zyciu (woda, pozar, dym, pracujgce maszyny, pojazdy, prad elekiryczny itp.).

3. Dokona¢ kwalifikacji rozmiaréw wypadku (liczba ofiar) oraz rodzaju obrazen.

4. Wezwa¢ pomoc, mozliwie bez opuszezania miejsca wypadku:

a) Pogotowie Ratunkowe (tel. 999)- nalezy okresli¢ miejsce zdarzenia, liczb¢ oftar, rodzaj obrazen,

b) Straz Pozarna (tel. 998) — w wypadkach wymagajacych ratownictwa technicznego.

5. Rozpoczaé ratowanie poszkodowanych znajdujgeych sig  w  stanie  zagrazajacym  Zzyciu
(zatrzymanie oddychania lub krazenia, krwotok, wstrzas).

Postepowanie z poszkodowanymi.

1. Sprawdzi¢ stan poszkodowanego:

a) czy jest przytomny (poruszanie si¢, reagowanie na nasz gtos, na bol) — w razie nieprzytomnosci: utozy¢
w pozycji bezpiecznej (na boku, ze zgigta ,,dolng” noga, glows odchylong do tyly, ,dolnga” rgkg
wysunigtg za plecy, ,,g0rng” rgka utozong pod twarz,

b) czy oddycha: przystawi¢ ucho do ust i1 nosa, obserwowaé ruchy klatki piersiowej 1brzucha —
w razie braku oddechu: odchylié glowe do tylu, unies¢ zuchwe, usungé obce ciata z jamy ustne],
rozpoczad ,,sztuczne oddychanie”,

c) czy ma zachowane krgzenie krwi — w razie braku krgzenia wykona¢ masaz posdredni serca:
w pozycji lezacej na plecach, na twardym, réwnym podlozu; rytmicznie uciskaé (60-100 razy/min.)
klatke piersiows na dolnej potowie mostka (uchylenie 3 — 5 ¢cm), po kazdych 30 ucisnigciach 2 oddechy
zastepcze. Stosowac¢ do powrotu wilasnej czynnosci serca lub przyjazdu Pogotowia Ratunkowego.

2. Zaopatrzy¢ krwawiace rany:

a) konczyny: ucisna¢ czysta gaza lub materialem z ubrania oraz ulozy¢ ranng kofnczyng powyzej
poziomu ciala,

b) glowa: ulozy¢ poszkodowanego w pozyciji polsiedzacej, delikatne ostoni¢ rany opatrunkiem,

¢) klatka pierstowa: zatozy¢ opatrunek, uszczelmic folia 1 plastrem (zabezpiecza przed powstaniem
odmy oplucnowe;j),

d) oparzenia: schlodzi¢ zimng wodg, przykry¢ jalowym opatrunkiem (przy oparzeniach substancig
chemiczna reagujaca z woda, najpierw usunac¢ mechanicznie nadmiar substancji).

3. Zapewni¢ poszkodowanemu komfort oczekiwania ma pomoc medyczng — zabezpieczy¢ przed
utratg ciepla (folia metalizowana termoizolacyjna NRC), kontrolowaé funkcje zyciowe.

4, Zabezpieczy¢ przed wstrzgsem pourazowym: zapewnié spokdj, ograniczy¢ bol.




Zalgeznik nr 2
do Procedury postgpowania
w sytuacyi zaistnienia wypadki ucznia

PROTOKOL nr
USTALENIA OKOLICZNOSCI I PRZYCZYN WYPADKU UCZNIA

1. Zespdt powypadkowy w skiadzie:

— PIrZEWOANICZACY: oottt bbbttt
(imig i nazwisko, stanowisko)
— CZEONEK ... e
{imie i nazwisko, stanowisko)
dokonalt w drniLl. ..o ustalen dotyczgcych okolicznosci i przyczyn
wypadkuy, jakiemuw dniu.............. 0 GOQZ. oottt e
tlegha) zklasy........oocoevieennn,
{imie | nazwisko ucznia)
SZKOMY L
{nazwa i adres szkoly}
urodzony(a@) ....ooeiiii e zamieszKaly(a) .. .o e
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezki)..........ooocoi
. Rodzaj uszkodzenia Clata: ... ...
4. Miejsce uszkodzenia Clata: .......ccoooo i
5. UdzZielona POMOC ..o
B. MIgJSCe WYPAAKU: . ..ottt e
7. ROUZA] Za 0 . . et
8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktore spowodowato wypadek i przyczyn

wypadku

8. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujgcej nadzor nad poszkodowanym
uczniem w chwili wypadku

10.Czy osoba sprawujgca nadzdr nad poszkodowanym uczniem byta obecna w
chwili wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podac z
jakiej przyczyny)

(imfe I nazwisko, miejsce zamieszkania)

str. 1 Protokdl ustalenia okolicznosci | preyezyn wypadku ncznia
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